INTERNI SMERNICE O
OCHRANE OZNAMOVATELU A VNITRNiM OZNAMOVACIM SYSTEMU

TOP CENTRUM car s.r.o.
1€0: 25331639
Sidlo: Strazovska 958, 697 01 Kyjov

(déle jen ,zaméstnavatel”)

Clanek I.
Uvodni ustanoveni

1.1 Zaméstnavatel touto smérnici (dale jen ,interni smérnice”) blize upravuje pravidla tykajici se ochrany
oznamovatell a vnitiniho oznamovaciho systému v souladu se smérnici Evropského parlamentu a Rady
(EU) 2019/1937 z 23. 10. 2019, o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie (dale jen ,smérnice
EU") a se zakonem ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell (dale jen ,zakon"). Ucelem této interni fidici
normy je predchazet nékterym protipravnim jednanim, zajistit ochranu oznamovatelll téchto
protipravnich jednani a nékterych dalsich osob pred odvetnymi opatfenimi a zajistit efektivni fungovani
vnitfniho oznamovaciho systému.

1.2 Tato interni smérnice se vztahuje na vSechny zaméstnance spolecnosti v pracovnépravnim vztahu a
na dalsi dotcené fyzické osoby, které vykonavaji pro spolecnost praci anebo jinou obdobnou ¢innost na
zakladé jiného smluvniho vztahu, na uchazece o zaméstnani a na osoby vykonavajici u spolecnosti
odbornou praxi, staz anebo jinou obdobnou ¢innost, jakoZ i na ¢leny vsech organd spolecnosti.

1.3 Vedle osob uvedenych v odst. 1.5 se tato interni smérnice dale pfimérené pouzije i na dalsi fyzické
osoby, které jsou v postaveni zaméstnance, ¢lena organu anebo spolecnika kazdé pravnické osoby, jez
je dodavatelem zbozi, sluzeb nebo stavebnich praci pro spole¢nost, nebo jsou samy takovym
dodavatelem v postaveni nezavislého podnikatele (osoby samostatné vydélecné cinné) a jez udini
oznameni podle zadkona a této interni smérnice.

Clanek I1.
Oznameni a oznamovatelé

2.1 Oznamovatelem, ktery mdze podat ozndmeni prostiednictvim vnitfniho oznamovaciho systému u
spolecnosti, je kazda fyzickd osoba, kterd vykonava nebo vykonavala pro spolecnost praci nebo jinou
obdobnou ¢innost, a ozndmeni tedy podava v pracovnim kontextu jako:
e zaméstnanec/zaméstnankyné spolecnosti, ktery/kterd pro spolecnost vykonava praci
v pracovnim poméru anebo na zakladé dohody o pracovni ¢innosti nebo dohody o provedeni
prace;
e byvaly zaméstnanec/byvald zaméstnankyné spolec¢nosti;
e uchazed/uchazecka o zaméstnani u spolecnosti;
e 0soba, kterd vykonava nebo vykonavala u spole¢nosti odbornou praxi nebo staz;
e 0soba, kterd je nebo byla spolecnikem spolec¢nosti;
e 0s0ba, kterd je ¢lenem statutarniho nebo jiného organu spolecnosti;
e o0soba, kterd bud pfimo, anebo nepfimo vykonava c¢i vykonavala pro spole¢nost externi
dodavatelskou cinnost na zakladé smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovani dodavek, sluzeb,
stavebnich praci nebo jiného obdobného pinéni.



2.2 Oznameni podléhajici regulaci zakona musi obsahovat informace o mozném protipravnim jednani,
k némuz doslo nebo mé dojit u zaméstnavatele a které:

a) maji znaky trestného cinu,

b) maji znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespon
100 000 K¢,

€) porusuji zakon o ochrané oznamovatel( nebo

d) poruduji jiny pravni predpis Ceské republiky nebo piedpis Evropské unie v oblasti:

e financnich sluzeb, povinného auditu a jinych ovérovacich sluzeb, financ¢nich produkti a
finan¢nich trhd,

e dané z pfijm{ pravnickych osob,

e predchazeni legalizaci vynosu z trestné Cinnosti a financovani terorismu,

e ochrany spotfebitele,

e souladu s pozadavky na vyrobky vcetné jejich bezpecnosti,

e bezpeclnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

e ochrany Zivotniho prostredi,

e bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,

e radiacni ochrany a jaderné bezpecnosti,

e hospodarské soutéze, vefejnych drazeb a zadavani verejnych zakazek,

e ochrany vnitfniho poradku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,

e ochrany osobnich Udajl, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a informacnich
systémd,

e ochrany financnich zajmU0 Evropské unie nebo

e fungovani vnitfniho trhu véetné ochrany hospodarské soutéZe a statni podpory podle prava
Evropské unie.

2.3 Ozndmeni podané zplsobem podle této interni smérnice je bez ohledu na to, zda se jednd o
oznameni podle zakona, ¢i nikoliv, povazovano za oznameni podle zakona, a to az do doby, nez vyjde
najevo opak.

2.4 Oznadmeni musi obsahovat Udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné Udaje, z nichz je mozné
dovodit totoZnost oznamovatele. Ozndmeni nemusi obsahovat Udaje podle véty prvni, pokud bylo
podano osobou, jejiz totoznost je prislusné osobé znama.

2.5 Oznadmeni ucdinéné anonymné se povazuje za ucinéné rfadné az od okamziku, kdy totoznost
oznamovatele vyjde najevo. Do té doby bude ozndmeni pouze evidovano.

Clanek IIl.
Vnitfni oznamovaci systém

3.1 Zaméstnavatel je podle § 8 zédkona tzv. povinnym subjektem, a je proto povinen zfidit tzv. vnitini
oznamovaci systém.

3.2 Vnitfnim oznamovacim systémem se rozumi zaméstnavatelem zfizeny interni informacni kanal
urceny k podani ozndmeni, a to zplsoby, jez vyplyvaji ze zakona a které dale konkretizuje tato interni
smérnice (dale jen ,vnitfni oznamovaci systém”).

3.3 Oznamovatelé jsou opravnéni podat sva oznameni:
a) elektronicky na e-mailovou adresu: compliance@topcentrumcar.cz (dale jen ,e-mailova adresa”);
b) pisemné na adresu zaméstnavatele: TOP CENTRUM car s.r.o., Strazovska 958, 697 01 Kyjov;



¢) nebo telefonicky na cisle + 420 518 38 98 62 od pondéli do patku od 9:00 do 17:00.

3.4 Pozada-li o to oznamovatel, bude mu umoznéno podat oznameni osobné.

Clanek IV.
Prislusna osoba

4.1 Prislusnou osobou je timto urcen: Ing. Old¥ich Sedlacek, nar. 23.09.1969, bytem Nopova 3930/92,
615 00 Brno-Zidenice (dale jen ,pfislusna osoba”).

4.2 Prislusna osoba zejména:

a) pfijima a posuzuje dlivodnost oznameni podaného prostrednictvim vnitiniho oznamovaciho systému;
b) navrhuje zaméstnavateli opatfeni k napravé nebo predejiti protiprdvnimu stavu v navaznosti na
podané ozndmeni, ledaze by timto postupem mohlo dojit k prozrazeni totoznosti oznamovatele Ci
dalSich osob, které nesméji byt dle § 4 odst. 1 zakona vystaveny odvetnému opatreni;

c) zachovava micenlivost o skutecnostech, o nichz se dozvédéla pfi vykonu své ¢innosti podle zakona, a
to i po ukonceni vykonu této Cinnosti, pokud zédkon nestanovi jinak;

d) postupuje pfi vykonu své &innosti podle zdkona nestranné;

e) pIni pokyny zaméstnavatele, ledaze ohrozuji nebo mafi vykon jeji ¢innosti podle zakona.

4.3 Pfislusnd osoba je povinna zajistit, aby bylo zachovano utajeni Udaji tykajicich se totoznosti
oznamovatele a obsahu jeho ozndmeni, a to zejména jak v(ci zaméstnavateli, tak vici jeho
zaméstnanclim, jakoz i vldi tfetim osobam.

4.4 Prislusnd osoba nesmi poskytnout informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit Ucel podavani
oznameni.

4.5 Zaméstnavatel je povinen na svych webovych strankach uverejnit jméno a pfijmeni pfislusné osoby,
jeji telefonni ¢islo a e-mailovou nebo jinou adresu pro dorucovani.

4.7 Zaméstnavatel je povinen pfisluSnou osobu fadné poudit o pravech a povinnostech, jez pro ni
vyplyvaji ze zakona. O tomto pouceni bude sepsan zéznam podepsany zaméstnavatelem a pouéenou
pfislusnou osobou.

4.9 PfisluSnad osoba je povinna oznamit zaméstnavateli, ze prestala spliovat podminky bezdhonnosti
podle zdkona, a to do deseti dnl ode dne, kdy k tomu doslo.

Clanek V.
Evidence a uchovavani oznameni

5.1. Zaméstnavatel je povinen pfislusné osobé zajistit veskeré organizacni, technické a jiné predpoklady
nezbytné pro vedeni evidence Udajl o pfijatych oznamenich, kterd oznamovatelé podali prostiednictvim
vnitfniho oznamovaciho systému (déle jen ,evidence oznameni”). Evidence oznameni je vedena v
elektronické podobé a za jeji vedeni odpovida pfislusna osoba.

5.2. Evidence oznameni se vede v rozsahu:

a) datum pfijeti oznameni;

b) jméno, popfipadé jména, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, jsou-li tyto Udaje
pfislusné osobé znamy;



¢) shrnuti obsahu oznédmeni a identifikace osoby, proti které ozndmeni smérovalo, je-li jeji totoznost
zZnama;
d) datum ukoncéeni posouzeni divodnosti oznameni pfislusnou osobou a jeho vysledek.

5.3. Pfislusna osoba je povinna uchovavat oznameni podané prostrednictvim vnitiniho oznamovaciho
systému po dobu péti let ode dne jeho pfijeti (dale jen ,uchovavana oznameni"). Uchovavana oznameni
Ize archivovat jak v elektronické, tak v listinné i zvukové podobé.

54. Do evidence oznameni a k uchovdvanym ozndmenim ma pfistup pouze pfislusnd osoba.
Zaméstnavatel zajisti jejich zabezpeceni tak, aby se zamezilo pfistupu jiné nez pfislusné osoby.

Clanek VL.
Oznameni podana do e-mailové schranky

6.1 Zaméstnavatel je povinen zajistit, aby méla pfistup do schranky na e-mailové adrese pouze pfislusna
osoba. Nikdo jiny neni k pfistupu do schranky na e-mailové adrese opravnén a zaméstnavatel musi
zajistit, aby bylo pfistupu jinych osob do schranky na e-mailové adrese zabréanéno.

6.2 Prislusnd osoba obdrzi od zaméstnavatele pfistup do schranky na e-mailové adrese na zékladé
prihlasovacich Udajud, konkrétné pfihlasovaciho jména a hesla (déle jen ,prihlasovaci Udaje”). Prislusna
osoba je povinna pfihlasovaci Udaje chranit a zajistit, Ze nedojde k jejich vyzrazeni treti osobé. Prislusna
osoba je povinna v pravidelném intervalu tfi mésic z bezpecnostnich divod( své heslo ménit.

6.3 Pfislusna osoba je povinna se do schranky na e-mailové adrese pfihlasit alespon jednou denné a
zkontrolovat jeji obsah.

6.4 Pokud pfislusnd osoba po pfihldseni do schranky na e-mailové adrese zjisti nové oznameni, je
povinna jej zaradit do evidence ozndmeni a mezi uchovavana oznameni.

Clanek VILI.
Oznameni podana pisemné na adresu zaméstnavatele

7.1 Oznamovatelé, ktefi hodlaji podat své ozndmeni pisemné na adresu zaméstnavatele, jsou instruovani,
aby sva oznameni zasilali k rukam prislusné osoby tak, aby bylo zachovano utajeni Udajl tykajicich se
totoZnosti oznamovatele a obsahu pfislusného oznédmeni.

7.2 Prislusna osoba je povinna alespon jednou denné ovéfit, zda mezi nové dorucenymi pisemnostmi
adresovanymi zaméstnavateli k rukdm této pfislusné osoby neni pisemnost, jejiz obsah odpovida
ozndmeni. Zaméstnavatel je opravnén tento interval vyjimecné a na omezenou dobu zménit, a to
zejména z provoznich ddvod(; pfipadnd zména viak nesmi ohrozit fadné vyfizeni ozndmeni nebo
zachovani zakonnych Ih(t.

7.3 Pokud zaméstnanec zaméstnavatele z obsahu pisemnosti adresované zaméstnavateli zjisti, ze se
jedna o oznameni, je povinen jej bez zbytecného odkladu predat pfislusné osobé. Pritom je povinen
zachovat utajeni Udaju tykajicich se totoznosti oznamovatele a obsahu jeho oznameni, a to zejména jak
v(ci zaméstnavateli, tak vici jeho ostatnim zaméstnanclim, jakoz i vGci tfetim osobam.

7.4 Zjisti-li prislusna osoba nové pisemné oznameni, je povinna jej zaradit do evidence oznameni a mezi
uchovavana oznameni.
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Clanek VIII.
Oznameni podana telefonicky

8.1 Pfislusna osoba je povinna byt k dispozici pro pfijeti oznameni prostfednictvim telefonu vzdy od
pondéli do patku od 9:00 do 17:00.

8.2 Oznameni podané telefonicky se povaZuje za oznameni podané uUstné. O oznameni bude sepsan
pisemny zaznam, ktery vérné zachycuje podstatu oznameni. Prislusna osoba umozni oznamovateli, aby
se k zaznamu vyjadfril, a jeho vyjadreni se k zaznamu pfilozZi.

8.3 Na uvod telefonniho hovoru pfislusna osoba pouci oznamovatele alespor obecné o jeho pravech a
povinnostech vyplyvajicich ze zadkona a o principech, na kterych stavi ochrana oznamovateld, vcetné
povinnosti prislusné osoby zachovavat micenlivost a utajeni Udaju tykajicich se totoznosti oznamovatele
a obsahu jeho oznameni.

8.4 Na zavér telefonniho hovoru pozada prislusna osoba oznamovatele o poskytnuti adresy bydlisté Ci
e-mailové adresy, na niz ma byt vyrozumén o dalSich krocich a o vyfizeni jeho ozndmeni. Pfislusna osoba
pouci oznamovatele o0 moznosti poskytnuti této informace odmitnout.

8.5 Poté, co je proces podani telefonického ozndmeni dokonéen, je pfislusna osoba povinna zaradit toto
oznameni do evidence ozndmeni a mezi uchovavana oznadmeni.

Clanek IX.
Oznameni podana osobné

9.1 Oznamovatel je opravnén pozadat prislusnou osobu kterymkoliv zplsobem predpokladanym touto
interni smérnici, aby jeho ozndmeni pfijala osobné. Pfislusna osoba je povinna pfijmout takové ozndmeni
v pfimérené Ihaté, nejpozdéji vSak do Ctrnacti dnd.

9.2 Pro Ucely podani osobniho ozndmeni je zaméstnavatel povinen poskytnout pfislusné osobé k
dispozici nasledujici bezpecné a diskrétni prostory zajiStujici zachovani utajeni Udaji tykajicich se
totoznosti oznamovatele a obsahu jeho ozndmeni: kancelafr pfislusné osoby na adrese Brnénska
4031, 695 01 Hodonin (dale jen ,misto pro osobni oznameni*).

9.3 Prislusna osoba je povinna od oznamovatele na jeho vyslovnou zadost pfijmout ozndmeni osobné i
na jiném misté, nez je misto pro osobni ozndmeni, oviem pouze Ize-li po ni vzhledem k povaze, umisténi
a zabezpeceni tohoto jiného mista spravedlivé pozadovat, aby na tomto misté osobni oznédmeni
oznamovatele prijala.

9.4 Osobni ozndmeni je oznamovatel opravnén podat bud pisemné, nebo Ustné.

9.5 Prislusna osoba, ktera prijima osobni ozndmeni od oznamovatele pisemné, postupuje obdobné jako
v pfipadé oznameni podanych pisemné na adresu zaméstnavatele.

9.6 Prislusna osoba, ktera pfijima od oznamovatele osobni ozndmeni Ustné, postupuje obdobné jako v
pfipadé oznameni podanych telefonicky.

9.7 Na uvod pfislusnd osoba pouci oznamovatele alespori obecné o jeho pravech a povinnostech
vyplyvajicich ze zdkona a o principech, na kterych stavi ochrana oznamovateld, véetné povinnosti
prislusné osoby zachovavat micenlivost a utajeni Udajl tykajicich se totoznosti oznamovatele a obsahu
jeho ozndmeni.



9.8 Prislusna osoba vystavi oznamovateli pisemné potvrzeni o pfijeti oznameni, oproti jeho podpisu
potvrzujicimu pfijeti na kopii tohoto potvrzeni.

9.9 Pfislusna osoba je povinna si pocinat v priibéhu celého procesu podani osobniho ozndmeni, jakoz i
pred nim a po ném tak, aby za zadnych okolnosti nedoslo k ohroZeni utajeni udajli tykajicich se
totoznosti oznamovatele a obsahu jeho ozndmeni, a to zejména vzhledem k tomu, Ze je povinna se s
oznamovatelem osobné sejit na urceném misté, prijmout stanovenym zplsobem jeho oznameni a
nasledné misto setkani opustit.

Clanek X.
Postup pfi vyfizovani oznameni

10.1 Jakmile pfislusna osoba pfijme od oznamovatele ozndmeni kterymkoliv zplsobem predpokladanym
v této interni smérnici, je povinna o tom bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vsak do sedmi dnli ode
dne prijeti oznameni, vyrozumét oznamovatele, ledaze:

a) oznamovatel prislusnou osobu vyslovné pozadal, aby ho o pfijeti oznameni nevyrozumivala;

b) nebo je zfejmé, ze by vyrozuménim o pfijeti ozndmeni doslo k prozrazeni totoznosti oznamovatele.

10.2 Pfislusna osoba je povinna posoudit ddvodnost oznameni a pisemné vyrozumét oznamovatele o
vysledcich posouzeni do tficeti dnG ode dne pfijeti ozndmeni. V pfipadech skutkové nebo pravné
slozitych Ize tuto Ihitu prodlouzit az o tficet dn(, nejvyse vSak dvakrat. O prodlouZeni lhity a divodech
pro jeji prodlouzeni je pfislusnd osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pred jejim uplynutim,
ledaze:

a) oznamovatel pfislusnou osobu vyslovné pozadal, aby ho o prodlouzeni vyse uvedené lhity a o
dlvodech pro jeji prodlouzeni nevyrozumivala;

b) nebo je zfejmé, Ze by vyrozuménim o prodlouzeni vySe uvedené |hGty a o dlvodech pro jeji
prodlouzeni doslo k prozrazeni totoznosti oznamovatele.

10.3 Zjisti-li prislusna osoba pfi posuzovani divodnosti ozndmeni, Ze nejde o oznameni podle zakona,
bez zbytecného odkladu o tom oznamovatele vyrozumi.

10.4 Je-li ozndmeni vyhodnoceno jako ddvodné, navrhne pfislusnd osoba zaméstnavateli opatreni k
predejiti nebo napravé protipravniho stavu. Pokud zaméstnavatel v ndvaznosti na tento navrh pfijme
jakékoliv opatreni, pfislusna osoba o ném bez zbytecného odkladu vyrozumi oznamovatele, ledaze:

a) oznamovatel prislusnou osobu vyslovné pozadal, aby ho o pfijeti opatfeni nevyrozumivala;

b) nebo je zfejmé, Ze by vyrozuménim o pfijeti opatfeni doslo k prozrazeni totoznosti oznamovatele.

10.5 Neni-li oznameni vyhodnoceno jako dlivodné, pfislusnd osoba oznamovatele bez zbytecného
odkladu vyrozumi, ze na zakladé skutecnosti uvedenych v oznameni a vsech okolnosti, které jsou ji
znamy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani, nebo shledala, ze se ozndmeni zaklada
na nepravdivych informacich, a pouci oznamovatele o pravu podat oznameni u organu verejné moci.

10.6 Jakékoliv vyrozuméni oznamovatele podle této ¢asti ucini pfislusnd osoba pisemné na adresu
bydlisté ¢i na e-mailovou adresu, kterou ji oznamovatel sdélil, pripadné kterou ma pfislusna osoba k
dispozici.



Clanek XI.
Postup pfi vyhodnocovani Oznameni

11.1 Prislusna osoba je povinna za Uc¢elem vyhodnoceni ozndmeni provést Setfeni v rozsahu nezbytném
pro spolehlivé rozhodnuti, jak bude s ozndmenim v ramci vyhodnoceni dale nalozeno.

11.2 Pfislusna osoba je opravnéna v ramci Setfeni vyzadovat od zaméstnavatele a jeho zaméstnancl
jakékoliv Udaje a informace, jakoz i listinné, elektronické a jiné podklady, pofizovat si z nich kopie a
vyuzivat jakékoliv dalsi postupy a prostiedky, jez nejsou v rozporu s pravnimi predpisy a které jsou
pfimérené povaze Setieni. Zaméstnavatel a jeho zaméstnanci jsou povinni poskytnout pfislusné osobé v
daném ohledu veskerou soucinnost.

11.3 Pfislusna osoba je povinna si pri svém Setfeni pocinat tak, aby za zadnych okolnosti nedoslo k
ohrozeni utajeni Udajd tykajicich se totoZnosti oznamovatele a obsahu jeho oznédmeni, zejména s
ohledem na to, ze béhem Setfeni mlze vzniknout s pfihlédnutim k Gdajim a k nositeli téchto Udajd,
kterého pfislusna osoba v ramci Setfeni provéfuje, u nékterych osob podezieni, ze pravé nositel téchto
Udajd mlze byt potencidlnim oznamovatelem. Prislusné osobé se proto doporuduje, aby okruh Setfeni
rozsifila kromé provéfované osoby fiktivné i na dalsi naméatkové vybrané osoby, aby bylo pfipadné
podezieni na potencidlniho oznamovatele rozptyleno.

11.4 Zaméstnavatel a jeho zaméstnanci jsou povinni se zdrzet jakéhokoliv vlastniho zjistovani informaci
ohledné toho, kdo je ze strany pfisluSné osoby provéfovan a kdo mlze byt potencidlnim
oznamovatelem.

11.5 Zaméstnavatel a jeho zaméstnanci jsou povinni zachovavat micenlivost ohledné své soucinnosti s
pfislusnou osobou.

Clanek XII.
Postup u navrhu na prijeti opatreni

12.1 Pokud je ozndmeni vyhodnoceno jako dlvodné, je pfislusnd osoba povinna nejpozdéji ve Ihité
tficeti dnd ode dne ukonceni posouzeni divodnosti ozndmeni predlozit zaméstnavateli pisemny navrh
opatreni k predejiti nebo napravé protipravniho stavu (déle jen ,navrh”).

12.2 Navrh musi obsahovat vlastni navrh konkrétnich opatreni, radné odlivodnéni tohoto navrhu a musi
byt opatfen vlastnoru¢nim podpisem pfisluiné osoby, pfipadné jejim uznavanym elektronickym
podpisem.

12.3 Zaméstnavatel neni timto ndvrhem zadnym zplisobem véazan a je pouze na jeho uvazeni, zda mu v
plném rozsahu ci z&asti vyhovi, nebo zda jej zcela ¢i z¢asti zamitne. Neprijme-li zaméstnavatel opatreni
navrzené pfislusnou osobou, pfijme k predejiti nebo napravé protipravniho stavu jiné vhodné opatreni.
O téchto skutecnostech vsak musi prislusnou osobu, jez mu navrh predlozila, vyrozumét nejpozdéji do
tficeti dn(i ode dne, kdy byl navrh z jeji strany predlozen.

Clanek XIII.
Dalsi ustanoveni

13.1 Zaméstnavatel se zavazuje vycCerpavajicim a srozumitelnym zplsobem — a to zejména na webové
strance — informovat veskeré potencialni oznamovatele o jejich pravu podat oznameni, o jednotlivych
zpUsobech podavani oznameni podle této interni smérnice, jakoz i o veskerych jejich pravech a
povinnostech podle zakona.



13.2 V souvislosti s vedenim vnitfniho oznamovaciho systému u spolecnosti dochazi ke zpracovani
osobnich Udajd, na které se vztahuji prislusné pravni predpisy, zejména obecné nafizeni o ochrané
osobnich udajli (dale také jen ,GDPR").

13.3. Zpracovani osobnich Udaji ve smyslu odst. 13.2 tohoto ¢lanku interni smérnice je samostatnou
¢innosti zpracovani osobnich Udajl, o které spolecnost jako spravce vede zvlastni zaznam o cinnosti
zpracovani osobnich Udajl. Spolecnost jako spravce osobnich Gdajd a jako povinny subjekt podle zakona
o ochrané osobnich Udajl zpracovava osobni Gdaje na zakladé pravniho dlvodu (titulu): pInéni pravnich
povinnosti spravce podle ¢l. 6 odst. 1 pism.c) GDPR. Doba uchovani osobnich Gdaji obsazenych
v oznameni a v dokumentech spojenych s oznamenim cini pét (5) let ode dne pfijeti oznameni.

Tato interni smérnice nabyva ucinnosti dne 14.12.2023.

Prilohy

e Priloha ¢. 1: Urceni pfislusné osoby
e Pfiloha ¢&. 2: Zaznam o pouceni pfislusné osoby



Urceni prislusné osoby podle zakona o ochrané oznamovatelt

Obchodni spolecnost: TOP CENTRUM car s.r.o.

ICO: 25331639

se sidlem: Strazovska 958, 697 01 Kyjov

zapsana v obchodnim rejstriku vedeném u Krajského soudu v Brné, oddil C, vlozka 26573
zastoupena Jifim Polcrem, jednatelem

(dale jen "povinny subjekt")

timto v souladu s ustanovenim § 9 odst. 1 zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateld (dale jen
"ZOCH")

URCUJE

pana Ing. Oldficha Sedlacka
nar. 23.9.1969, bytem Nopova 3930/92, 615 00 Brno-Zidenice

prislusnou osobou k vykonu cinnosti podle § 11 ZOCH.

V Kyjové dne 14.12.2023



Zaznam o pouceni prislusné osoby o jejich pravech a povinnostech

Obchodni spole¢nost: TOP CENTRUM car s.r.o.

ICO: 25331639

se sidlem: StréZzovska 958, 697 01 Kyjov

zapsana v obchodnim rejstriku vedeném u Krajského soudu v Brné, oddil C, vlozka 26573
zastoupena Jifim Polcrem, jednatelem

(déle jen "povinny subjekt")

pan Ing. Oldrich Sedlacek
nar. 23.9.1969, bytem Nopova 3930/92, 615 00 Brno-Zidenice

(dale jen ,,ptislusna osoba")

shodné prohlasuji, Zze pfislusnd osoba byla ze strany povinného subjektu poucéena o pravech a
povinnostech, které pro ni vyplyvaji ze zakona o ochrané oznamovateld (déle jen "ZOCH"), o ¢emz
pofizuji v souladu s ustanovenim § 9 odst. 2 pism. ¢) ZOCH tento zadznam.

Prislusna osoba byla zejména poucena o:

1. pojmu oznameni, v¢. vysvétleni pojmi prace nebo jina obdobna ¢innost ve smyslu zadkona o
ochrané oznamovatell (§ 2 ZOCH),

2. o vyjimkach z poruseni smluvni nebo zakonné povinnosti a informacich, jejichz ozndmeni se za
oznameni nepovazuje (§ 3 ZOCH),

3. pojmu odvetna opatfeni, v¢. prikladného vyctu takovych opatieni (§ 4 ZOCH), pravu na pfimérené
zadostiu¢inéni a nemoznosti vzdani se prava na ochranu pred odvetnym opatienim (§ 6 ZOCH),

4. podavani oznédmeni o mozném protipravnim jednani, zejména:

a) kdy nélezi ochrana oznamovateli podle zakona (§ 7 ZOCH),

b) jaky je vnitfni oznamovaci systém povinné osoby a jakymi zplsoby Ize Cinit oznameni, pficemz
pfislusnd osoba byla podrobné téZ sezndmena s vnitini smérnici o vnitfrnim oznamovacim systému
povinné osoby ze dne 1.12.2023,

¢) jaké povinnosti ma povinny subjekt (§ 9 ZOCH),

5. podminkéach pro vykon Cinnosti pfislusné osoby, tj. bezihonnost ve smyslu § 10 odst. 2 ZOCH, zletilost
a plna svépravnost, pficemz pfislusnd osoba byla vyslovné pouéena o povinnosti oznamit, Ze prestala
splfovat podminku bezdhonnosti podle § 10 odst. 2 ZOCH povinnému subjektu, nebo osobé, kterd byla
povérena vedenim vnitfniho oznamovaciho systému, do 10 dnli ode dne, kdy k tomu doslo, pficemz
neoznameni je prestupkem podle§ 24 odst. 1 pism. a) ZOCH, za néjz mdze byt ulozena pokuta do 20 000
K¢,

6. Cinnosti pfislusné osoby (§ 11 ZOCH), tj. pfislusna osoba:
a) pfijima a posuzuje dlivodnost oznameni podaného prostrednictvim vnitfniho oznamovaciho systému,
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b) navrhuje povinnému subjektu opatreni k napravé nebo predejiti protipravnimu stavu v ndvaznosti na
podané oznameni, ledaze by timto postupem mohlo dojit k prozrazeni totoznosti oznamovatele nebo
osoby podle § 4 odst. 2 pism. a) az h) ZOCH,

¢) pIni pokyny povinného subjektu, ledaze ohrozuji nebo mafi vykon jeji ¢Cinnosti podle zakona,

d) postupuje pfi vykonu své ¢innosti podle zakona nestranné,

e) zachovava micenlivost o skutecnostech, o kterych se dozvédéla pfi vykonu své ¢innosti podle zékona,
a to i po ukonceni vykonu této cCinnosti, pokud zakon nestanovi jinak. Pfislusnd osoba nesmi byt za radny
vykon své cinnosti podle zakona postihovana.

7. postupu pfislusné osoby po podani ozndmeni (§ 12 ZOCH), zejména:

a) o povinnosti pisemné vyrozumét oznamovatele o pfijeti oznameni do 7 dnli ode dne jeho prijeti,

b) o povinnosti posoudit divodnost oznameni a pisemné vyrozumét oznamovatele o vysledcich
posouzeni do 30 dn(i ode dne pfijeti oznameni (vé. moznosti prodlouzeni Ih(ity v pfipadech skutkové
nebo pravné slozitych, a to az o 30 dnd, nejvySe vSak dvakrat, a o prodlouzeni Ihity a diivodech pro jeji
prodlouzeni je prislusna osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pred jejim uplynutim),

) 0 povinnosti pisemné vyrozumét oznamovatele bez zbytecného odkladu, pokud pfislusna osoba zjisti
pfi posuzovani divodnosti oznameni, ze nejde o oznameni podle zakona,

d) o postupu v pfipadé, je-li ozndmeni vyhodnoceno jako dlvodné (zejména o povinnosti navrhnout
povinnému subjektu opatreni k predejiti nebo napravé protipravniho stavu a informovat oznamovatele
o pfijatych opatfenich) a o postupu v pfipadé, Zze neni ozndmeni vyhodnoceno jako divodné, zejména
0 povinnosti poucit oznamovatele o pravu podat oznameni u organu verejné moci (§ 12 odst. 6 ZOCH),

8. plUsobnosti Ministerstva spravedInosti na Useku ochrany oznamovatel, zejména o podavani a
posuzovani ozndmeni ze strany povéreného zaméstnance a kontrole nad dodrzovanim povinnosti
povinnych subjektd,

9. zaznamenavani Ustné podanych oznadmeni (§ 19 ZOCH), zejména povinnosti pofidit jeho zvukovou
nahravku nebo zédznam, ktery vérné zachycuje podstatu Ustniho ozndmeni (zvukovou nahravku Ustniho
oznameni Ize pofidit pouze se souhlasem oznamovatele) a umoznit oznamovateli, aby se k zdznamu
nebo prepisu zvukové nahravky, byl-li pofizen, vyjadfil, pfi¢emz vyjaddieni oznamovatele se k zdznamu
nebo prepisu pfiloZi,

10. zédkazu poskytnout informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit Ucel podavani ozndmeni (§ 20
ZOCH) a pripadech, ve kterych Ize poskytnout informace o totoznosti oznamovatele (§ 20 odst. 2 a 3
ZOCH),

11. povinnosti vést v elektronické podobé evidenci Udajl o pfijatych ozndmenich a rozsahu této evidence
(8§ 21 odst. 1 ZOCH), do které ma pfistup pouze pfislusna osoba,

12. povinnosti uchovavat ozndmeni podané prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému a
dokumenty souvisejici s oznamenim po dobu 5 let ode dne pfijeti ozndmeni (§ 21 odst. 2 ZOCH), k nimz
ma pfistup pouze pfislusna osoba,

13. prestupcich podle zédkona (§ 23 a nasl. ZOCH), zejména o védomé nepravdivém oznameni, za néjz
muZze byt ulozena pokuta do 50 000 K¢ a o prestupcich pfislusnych osob (§ 24 ZOCH),

14. prestupcich podle jinych zakon(l souvisejici s ochranou oznamovatell (napf. § 34a ZIP),

15. preneseném dlikaznim bfemenu v obcCanském soudnim fFizeni ve sporech, které vzniknou v
souvislosti s odvetnym opatienim vii¢i oznamovateli (§ 133a odst. 2 OSR), tj. pokud Zalobce uvede pred
soudem skutecnosti, ze kterych Ize dovodit, ze byl ze strany Zalovaného vystaven odvetnému opatreni
proto, Ze je oznamovatelem podle zakona o ochrané oznamovatel(, je Zalovany povinen dokazat, ze
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pfijeti tvrzeného opatreni bylo objektivné odldvodnéno legitimnim cilem a predstavovalo k tomuto cili
pfiméreny a nezbytny prostredek.

Tento zadznam je vyhotoven ve dvou (2) stejnopisech, pficemz jeden (1) obdrzi povinny subjekt a jeden
(1) prislusna osoba.

V Kyjové dne 14.12.2023



